администрация Ашинского городского поселения

Челябинской области

Распоряжение

от 31.01.2012 № 25
О принятии к рассмотрению проекта административного регламента исполнения администрацией Ашинского городского поселения муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров,  изменение условий действующих договоров

В соответствии с ФЗ от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ФЗ от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. N 1993-р,  Уставом Ашинского городского поселения, Положением "О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Ашинского городского поселения" утвержденным постановлением Совета депутатов Ашинского городского поселения № 38 от 09.12.2005 г., распоряжением Администрации Ашинского городского поселения от 29.10.2010 г. № 254
1. Принять к рассмотрению проект административного регламента исполнения администрацией Ашинского городского поселения муниципальной услуги, по передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров,  изменение условий действующих договоров  (приложение).

2. Общему отделу администрации Ашинского городского поселения (Ильясова Р.А) разместить проект указанного в п.1 настоящего распоряжения административного регламента на официальном сайте администрации Ашинского городского поселения www.asha-gp.ru. не позднее 10 февраля 2012 года.

3. Установить срок, для проведения независимой экспертизы, указанного в п.1 настоящего распоряжения административного регламента до 20.03.2012 года.
4.Проведенная физическими и юридическими лицами за свой счет независимая экспертиза и заключения по ней, направляется по адресу: Челябинская область г. Аша, ул. Толстого, 10, каб. 17 в отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Ашинского городского поселения, до 20.03.2012 года.
5.Юридическому отделу администрации Ашинского городского поселения (И.А.Усиркова) провести экспертизу оценки соответствия указанного в п.1 настоящего распоряжения административного регламента требованиям, предъявляемым к ним ФЗ от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, с  учетом результатов независимой экспертизы.
6. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Авраменко С.В.



Глава Ашинского городского поселения


Ю.И. Данилов

Приложение

к Постановлению администрации
Ашинского городского поселения 

от 31.01.2012  № 25 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества

в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров,

 изменение условий действующих договоров»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров» Ашинского городского поселения (далее - Регламент) разработан в целях установления единого порядка оформления документов по предоставлению муниципальной услуги, повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, оказания равных и комфортных условий всем пользователям муниципальной услуги. Для целей настоящего Регламента под муниципальным имуществом понимаются недвижимые и движимые вещи, включенные в реестр муниципальной собственности (за исключением жилых помещений и земельных участков). Регламент определяет сроки и последовательность административных действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Налоговый Кодекс Российской Федерации;

- Гражданский Кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ";

-Федеральный Закон от 26.07.2006г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции";
- Устав Ашинского городского поселения;
- Приказ ФАС от 10.02. 2010г. N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";

- Положение "О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Ашинского городского поселения" утвержденным постановлением Совета депутатов Ашинского городского поселения № 38 от 09.12.2005 г.
- Положение «О предоставлении в аренду имущества находящегося в муниципальной собственности   Ашинского городского поселения» утвержденное решением Совета депутатов Ашинского городского поселения от 19.11.2010г. N 45;

 
1.3. Муниципальная услуга  «Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров,  изменение условий действующих договоров»  (далее- муниципальная услуга) исполняется администрацией Ашинского городского поселения Челябинской области и осуществляется через структурное подразделение – Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям (далее - Отдел).
 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга предоставляется по результатам проведенных торгов или в установленных законом случаях, без проведения торгов.
2.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги могут являться органы государственной власти Российской Федерации и Челябинской области, уполномоченные ими органы, органы местного самоуправления, юридические лица, а также физические лица.    

2.3. Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги являются:

 - при передаче муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному   образованию   Ашинское городское поселение    (далее - муниципальное имущество)    в аренду, безвозмездное пользование   —   заключение   с   заявителем   договора   аренды,   договора безвозмездного пользования по результатам проведенных торгов или в установленных законом случаях, без проведения торгов.;

- при   продлении   действующих   договоров,   изменении   условий   действующих договоров — заключение с заявителем дополнительного соглашения к договорам аренды, договорам безвозмездного пользования;

- при  отказе в  передаче муниципального  имущества   в  аренду,  безвозмездное пользование,   в   продлении  действующих  договоров,  изменении  условий  действующих договоров аренды, договоров безвозмездного пользования - письменное мотивированное уведомление об отказе в передаче муниципального    имущества    в    аренду,    безвозмездное    пользование,    в    продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды, договоров безвозмездного пользования.

2.4. Сроки предоставления Муниципальной услуги.

При подаче документов заявителем в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения договора аренды, договора безвозмездного пользования составляет:

- при предоставлении имущества на торгах - 90 календарных дней;

- при предоставлении имущества без проведения торгов - 30 календарных дней.

При подаче документов заявителем в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения дополнительных соглашений по изменению условий договоров аренды, договоров безвозмездного пользования составляет 20 календарных дней.

2.5. Документы, необходимые для получения Муниципальной услуги.

2.5.1. Основанием для рассмотрения вопроса предоставления в аренду, безвозмездное пользование, продления и изменения условий договоров аренды, договоров безвозмездного пользования является  письменное  обращение  заявителя  (примерная   форма  заявления приложение 1) на имя Главы Ашинского городского поселения (далее поселения).

Заявление с документами может предоставляться лично или по почте по адресу: 456014, Челябинская область, Ашинский район, город Аша, улица Толстого, дом 10  кабинет 29. 

2.5.2. Для   получения   в   аренду,   безвозмездное   пользование   муниципального имущества заявитель к заявлению прилагает следующие документы: 

1) для юридического лица, индивидуального предпринимателя:

- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи заявления (для юридических лиц);

- копии  свидетельства  о   внесении  записи   в  единый   государственный   реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

- копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя;

- документ, подтверждающий полномочия руководителя (для юридического лица);

 2) для физического лица:

- копия документа, удостоверяющего личность;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации.

К заявлению, кроме перечисленных документов, предоставляются документы о соответствии  заявителя условиям субъекта малого и среднего предпринимательства в соответствии с пунктом 1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» в случае заключения договора аренды на новый срок, заключенного до 01 июля 2008 года.

В случае подачи заявления представителем заявителя предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.


Заявители или их полномочные представители представляют оригиналы вышеперечисленных документов, либо их копии, заверенные нотариально, либо их копии с приложением оригиналов.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, главный специалист по муниципальной собственности Комитета, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинники заявителю.

2.5.3. Для продления ранее заключенного договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества к заявлению прилагаются:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

- заверенные копии учредительных документов, в которых произошли изменения;

- документы, подтверждающие принадлежность арендатора к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с пунктом  1   статьи 4 Федерального закона от   24 июля 2007 года   № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» в случае продления договора аренды.

2.5.4. Для изменения условий договора по инициативе арендатора, арендатор предоставляет заявление с приложением документов (при необходимости), обосновывающих обращение заявителя об изменении условий договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

2.6. В предоставлении Муниципальной услуги или в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента;

- несоответствие хотя бы одного из документов, необходимых для получения Муниципальной услуги,  требованиям, указанным в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания  Муниципальных услуг;

- в собственности муниципального образования отсутствуют объекты муниципального имущества, которые могут быть предоставлены в аренду; безвозмездное пользование;

- заявитель, ранее выступая арендатором, ссудополучателем нарушал условия договора аренды, договора безвозмездного пользования, в том числе в части соблюдения сроков внесения арендной платы (в случае заключения договора на новый срок, продлении договора);

- наличие    в    предоставленных    документах    сведений,    не    соответствующих действительности или предоставлен не полный пакет документов;

- заявитель является неплатежеспособным, или в отношении него введена процедура банкротства;

- наличие нескольких заявлений на один и тот же объект муниципального имущества;

- отсутствие оснований для предоставления муниципального имущества в аренду.
безвозмездное пользование;

- заявитель не является лицом, которое в соответствии с действующим законодательством имеет право на заключение договора аренды муниципального имущества без торгов.

2.7.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результатов Муниципальной услуги –  не более 15 минут.

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги -  5 минут.

2.10. Требования к оборудованию мест оказания  Муниципальной услуги.

2.10.1. Здание (строение), в котором осуществляется прием документов и выдача результата исполнения муниципальной функции  располагается по адресу: 456014, Челябинская область, Ашинский район, город Аша, улица Толстого, дом 10.
На территории, прилегающей к оборудованы местами для парковки автотранспортных средств.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Ожидание и заполнение запросов, а так же образцы заполнения документов по предоставлению муниципальной услуги производятся и находятся в  административных помещениях ОУМИ и ЗО.

2.10.2.Требования к местам приема заявителей.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

- времени приема посетителей
2.10.3. Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно режиму работы Администрации Ашинского городского поселения далее - Администрация.

2.10.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений.

2.10.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.11. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги.

2.11.1.Информация о предоставлении Муниципальной ус​луги является открытой,  общедоступной и размещается на стенде информации для посетителей в здании Администрации Ашинского городского поселения.
2.11.2. Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заявителей и способа предоставления услуги.


Публичное е информирование используется в случае предоставления аренды муниципального имущества на торгах и осуществляется путем размещения информации на официальных сайтах Российской Федерации в сети "Интернет" www.torgi.gov.ru.  и администрации Ашинского городского поселения www.asha-gp.ru.

2.11.3. Информация о процедуре предоставления  Муниципальной ус​луги сообщается по телефону ОУМИ и ЗО (3-53-23), а также размещается на официальном сайте администрации Ашинского городского поселения www.asha-gp.ru.

2.12. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги

2.12.1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной ус​луги осуществляется специалистом  ОУМИ и ЗО при личном контакте с Заявите​лями, по телефону, с использованием средств Интернет, почтовой связи.

2.12.2. Отказ в  предоставлении информации направ​ляется Заявителю письмом или электронной почтой, указанной в заявлении (при наличии соответствующих данных в за​явлении).

2.12.3. Информация о сроке завершения оформления документа  и воз​можности его получения Заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону или элек​тронной почте.

2.13. Порядок получения консультаций о предоставлении Муниципальной услуги

2.13.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муници​пальной услуги осуществляются специалистом ОУМИ и ЗО в соответствии с  режимом работы Администрации Ашинского городского поселения, указанным в приложении 2 к настоящему Адми​нистративному регламенту.

2.13.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалист ОУМИ и ЗО подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности Специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги (Блок-схема последовательности действий согласно Приложению 3):

- прием и регистрация заявлений и документов;

- рассмотрение принятых документов;

- принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги;

- оформление договора аренды муниципального имущества;

- оформление договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

- оформление дополнительных соглашений к договорам  аренды,  безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является представление Заявителем (уполномоченным лицом заявителя) заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.5. Административного регламента, в общий отдел Администрации по адресу: 456014, Челябинская область, Ашинский район, город Аша, улица Толстого, дом 10  кабинет 29 в рабочие дни с 9.00 до 17.00 (13-00 до 14-00 перерыв). 

Специалист общего отдела регистрирует заявление с приложенными документами в день его представления в журнале входящей корреспонденции и передает заявление для рассмотрения Главе администрации или уполномоченному им лицу. 

Глава администрации или уполномоченное им лицо в течение 3 (трех) рабочих дней рассматривает поступившее заявление, выносит резолюцию и направляет заявление в ОУМИ и ЗО.

Специалист ОУМИ и ЗО регистрирует заявление с приложенными документами в журнале поступающих документов и их начальнику ОУМИ и ЗО.

Начальник ОУМИ и ЗО  в течение 3 (трех) рабочих дней рассматривает обращение и выносит резолюцию по данному заявлению.

3.1.2. Рассмотрение принятых документов.

Основанием для рассмотрения является принятое и зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами с резолюцией начальника ОУМИ и ЗО .

Специалист ОУМИ и ЗО  рассматривает заявление с прилагаемыми документами в течение 5 рабочих дней со дня получения документов от начальника ОУМИ и ЗО.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, специалист ОУМИ и ЗО должен  связаться с заявителем по телефону (при указании последнего в заявлении), ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий три рабочих дня со дня уведомления.

В случае если в течение трех рабочих дней указанные замечания не устранены, а так же при невозможности связаться с заявителем по телефону, специалист ОУМИ и ЗО готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение пятнадцати рабочих дней со дня получения заявителем уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. 

В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист Комитета готовит письменный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

3.1.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется: 

1). В случае принятия положительного решения:

- право аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом предоставляется заявителю путем заключения с ним договора аренды муниципального имущества, либо договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

- продление или изменение условий действующих договоров аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом оформляется дополнительным соглашением к договору аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

2). При отрицательном решении - заявителю направляется письменное мотивированное уведомление об отказе в передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, в продлении или изменении условий договора в сроки, установленные Административным регламентом.

3.1.4. Оформление договора аренды. 

3.1.4.1. Специалист ОУМИ и ЗО, в срок не позднее 25 дней со дня поступления заявления и других необходимых документов оформляет договор аренды муниципального имущества, который регистрируется в Журнале регистрации договоров аренды.

Договор со стороны Арендодателя подписывает Глава поселения или уполномоченное им лицо, после чего специалист ОУМИ и ЗО  направляет Арендатору с сопроводительным письмом для дальнейшего подписания и согласования подготовленный договор (договор со всеми приложениями может быть изучен Арендатором и подписан непосредственно в ОУМИ и ЗО). 

Неотъемлемой частью договора являются (приложения):

- акт приема-передачи муниципального имущества;

- расчет арендной  платы (в соответствии с  утвержденной Методикой);

- выкопировка из технического (кадастрового) паспорта.

Договор аренды, заключенный на срок до одного года, оформляется в двух экземплярах, один из которых хранится в ОУМИ и ЗО, второй - у Арендатора.

При сроке аренды более года договор оформляется в трех экземплярах, из которых  один экземпляр хранится в ОУМИ и ЗО, второй - у Арендатора, третий – в органе государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Расходы, связанные с оформлением и государственной регистрацией договора, в полном объеме несет Арендатор. 

3.1.4.2. Арендатор не позднее 10 (десяти) дней с даты подписания договора аренды обязан заключить договоры на обеспечение коммунальными услугами с энергоснабжающими и обслуживающими организациями и оплачивать потребление ресурсов и оказание услуг в порядке и сроки, установленные этими договорами.

3.1.5. Оформление договора безвозмездного пользования.

Специалист ОУМИ и ЗО, на основании распоряжения администрации поселения не позднее 5 (пяти) дней со дня его выхода, но не позднее 25 дней со дня поступления заявления и других необходимых документов оформляет в двух экземплярах проект договора безвозмездного пользования (один экземпляр хранится в Комитете, второй - у Ссудополучателя), регистрирует его в журнале регистрации договоров безвозмездного пользования 

Договор со стороны Ссудодателя подписывает Глава поселения или уполномоченное им лицо,  после чего специалист ОУМИ и ЗО выдает их под роспись Ссудополучателю или его полномочному представителю (либо договор может быть изучен Ссудополучателем и подписан непосредственно в ОУМИ и ЗО).

Ссудополучатель не позднее 10 (десяти) дней с даты подписания договора безвозмездного пользования обязан заключить договоры на обеспечение коммунальными услугами с энергоснабжающими и обслуживающими организациями и оплачивать потребление ресурсов и оказание услуг в порядке и сроки, установленные этими договорами.

3.1.6. Оформление     дополнительных     соглашений     к     договорам     аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Специалист ОУМИ и ЗО,    не позднее 25 дней со дня поступления заявления и других необходимых документов оформляет дополнительное соглашение к договору аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.
 

Дополнительное соглашение со стороны Арендодателя (Ссудодателя) подписывает Глава поселения или уполномоченное им лицо, после   чего специалист Комитета     направляет  Арендатору (Ссудополучателю)  с   сопроводительным письмом для дальнейшего подписания подготовленное дополнительное соглашение.

Арендатор (Ссудополучатель) в течение семи рабочих дней подписывает дополнительное соглашение и представляет его в  ОУМИ и ЗО.

Дополнительное соглашение может быть изучено Арендатором (Ссудополучателем) и подписано непосредственно в ОУМИ и ЗО.

Один экземпляр подписанного Сторонами, прошитого, пронумерованного и скрепленного печатью дополнительного соглашения выдается Арендатору (Ссудополучателю) или направляется заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному Арендатором или Ссудополучателем.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности дейст​вий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений специалистом ОУМИ и ЗО, осу​ществляется начальником ОУМИ и ЗО.

4.2. Текущий контроль осуществляется постоянно путем проведения председателем Комитета проверок соблюдения и исполнения Специалистом ОУМИ и ЗО поло​жений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.

4.3. Общий контроль за деятельностью ОУМИ и ЗО осуществляет Заместитель Главы по направлению.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муници​пальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устране​ние нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подго​товку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) Специалистов ОУМИ и ЗО. 

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  на​рушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к от​ветственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с соответствующим обращением устно к заместителю главы поселения курирующему исполнение муниципальной функции, либо письменно на имя главы поселения по адресу: 456014, Челябинская область, Ашинский район, город Аша, улица Толстого, дом 10  кабинет 29.
Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.3. При письменном обращении в обязательном порядке в обращении указывается:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующего должностного лица;

- фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование организации для юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

- суть обращения;

- личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

Обращение заявителя, содержащее нецензурные выражения, либо не позволяющее установить лицо, обратившееся с соответствующим обращением, рассмотрению не подлежит.

5.5. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста Отдела, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной функции требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

5.6. Если в ходе рассмотрения обращение признано не обоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано не обоснованным.

5.7. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.8.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия должностных лиц администрации поселения в судебном порядке. 

Заместитель Главы Ашинского городского поселения


С.В. Авраменко

Приложение 1

к Административному регламенту

Примерная форма заявления на предоставление в аренду 

(безвозмездное пользование) муниципального имущества

Главе Ашинского городского поселения
______________________________

от ___________________________

 

(наименование заявителя)
_______________________________

  (место нахождения)
_______________________________

тел.____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду (безвозмездное пользование)

 




(наименование объекта)
расположенный по адресу: ______________________________________________________,

 площадью __________ кв.м., на срок __________________, 

для _________________________________________________________________________. 

(указать вид деятельности)
Приложения:

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________

5. ___________________________________________________________________________

6. ___________________________________________________________________________

7. ___________________________________________________________________________

 
С условиями предоставления муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование), правилами и сроками оформления договора аренды (безвозмездного пользование) знаком(а) и согласен(а) принять объект на условиях, установленных муниципальными правовыми актами.

«___»______________ 20____г.

___________________     ____________________

(подпись)

(расшифровка подписи)
М.П. 



Приложение 2 

к Административному регламенту

Почтовый адрес, адрес официального сайта администрации муниципального образования Ашинского городского поселения в сети Интернет, справочный телефон, факс, режим работы ОУМИ и ЗО Администрации
Почтовый адрес: 456014, Челябинская область, Ашинский район, город Аша, улица Толстого, дом 10, Администрация Ашинского городского поселения.
Режим работы:

понедельник – пятница  с 08-00 до 17-00
обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 

не приемный день (специалистов ОУМИ и ЗО) - пятница
выходные дни – суббота, воскресенье.

Телефон/факс 8(35159) 3-53-23.
Официальный сайт администрации Ашинского городского поселения www.asha-gp.ru. 
.

Приложение 3 

к Административному регламенту

БЛОК - СХЕМА

последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Прием документов





Рассмотрение заявления





Принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги





Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги имеются





Да





Нет





Отказ в предоставлении Муниципальной услуги





Заключение 


договора аренды, договора безвозмездного пользования, 


заключение 


дополнительного соглашения к договорам аренды, договорам безвозмездного пользования 








Уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги








